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THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
SO GIAO DUC VA PAO TAO

sé%o /SGDDPT-KTKD Thénh phé H6 Chi Minh, ngayOG thing 2 nam 2023
V& hudng din mot s6 n6i dung ' :
quan ly van bang, chirng chi

Kinh guri:

- Trudng Phong Gido duc va Pio tao Thanh phd Thi Dirc
va cac quan, huyén;

- Hiéu truéng Trudng Trung hoc phd thong va truong
phé théng c6 nhidu cép hoc;

- Gidm dbc Trung tAm Gido duc thudng xuyén, Trung tdm
Gi4o duc nghé nghiép - Gido duc thudng xuyén;

- Céc td chirc va c4 nhan c6 lién quan dén hoat dong
lién két td chuc thi cAp chimg chi ning luc ngoai ngit
cia nudc ngoai tai Viét Nam; td chic thi va cép
chimg chi img dung co6ng ngh¢ thong tin.

Can cr Luét Gido duc sb 43/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nim 2019;

Cin c@ Théng tu lién tich s6 17/2016/TTLT-BGDPT-BTTTT ngiy
21 thang 6 ndm 2016 cua B Gido duc va Pao tao — Bo Thong tin va truyén thong 7
v& quy dinh t8 chirc thi va cip chig chi tmg dung cong nghé théng tin;

Can cir Thong tu s6 21/2019/TT-BGDPT ngay 29 thang 11 nim 2019 cua
B Gido duc va Dao tao ban hinh Quy ché quan Iy bing t6t nghiép
trung hoc co s&, bang tét nghiép trung hoc phd théng, bing t6t nghiép trung cép
su pham, bang tdt nghiép cao ding su pham, vin bang gido duc dai hoc
va chitng chi ctia hé thng gi4o duc qudc dén (goi tat 1a Thong tur 21);

Cin ctt Thong tu sb 18/2020/TT-BGDDT ‘ngay 29 thang 6 ndam 2022

cua B9 Gi4o duc va Dao tao v& quy dinh mAu Gidy chu'ng nhan hoan thanh chuong
trinh gido duc phd théng;

Cén cu' Quyét dinh sb 821/QD BGDDT ngay 24 thang 3 nam 2020
ctia Bd Gido duc va Pao tao v& ban hanh quy dinh v& quan ly viéc in, cp
phoi bing tét nghiép trung hoc co s, bang tit nghiép trung hoc phd thong
va phdi chimg chi cua hé théng gido duc quoc dan tai co quan B§ Gido duc
va Pdo tao;

Cin cir Théng tu sb 13/2021/TT-BGDPT ngay 15 thang 4 nim 2021
cua B9 Gido duc va Pao tao quy dinh vé diéu kién, trinh tu, thu tuc, thAm quyén
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cong nhan vin bang do co s gido duc nudc ngoai cép dé st dung tai Viét Nam
(goi tat 1a Thong tu 13);

Cin ct Thong tu s 11/2022/TT-BGDDT ngay 26 thang 7 nam 2022
cta Bo Gido duc va Pao tao vé Quy dinh vé lién két td chirc thi cdp chimg chi
ning luc ngoai ngft ctia nude ngoai (goi tat 1a Thong tw 11);

Thuc hién Cong van s6 1586/QLCL-QLVBCC ngay 08 thang 11 ndm 2022
cia Bd Gido duc va DPao tao vé viéc cép phat van béng va cong nhan
vin bang do co s& gido duc nudc ngoai cip;

Thyc hién Cong vin s6 5871/BGDDT-QLCL ngay 08 thang 11 nam 2019
ctia B6 Gido duc va Pao tao vé viéc tdng cudng quan ly lién két t6 chic thi
cép chting chi nang luc ngoai nglt cuia nude ngoai;

Thyuc hién Céng vin sb 4798/GDPT-KTKDCLGD ngay 25 thang 12
ndm 2019 ctia S& Gido duc va Do tao vé huéng dan quan 1y bang tht nghiép trung
hoc co s8, trung hoc phé thong.

S¢ Gido duc va Pao tao (S& GDDT) trién khai mét s§ ndi dung vé
cong tic quan ly van bang, ching chi (VBCC) théng nhat trong toan nganh,
cu thé nhu sau:

I. Cong nhin vin bang do co s& gido duc nuwéec ngoai cip dé s dung
tai Viét Nam

Coéng nhan vin bang do co s& gido duc nuéc ngodi cip dé st dung
tai Viét Nam (sau déy goi 1 cong nhan vin bang) 13 viéc cong nhén trinh dd cua
ngudi hoc dugc ghi trén vin béng theo hé théng gido duc cua nudc
noi co s¢ gido duc nudc ngoai dat tru sé chinh va xac dinh mirc d twong duong
véi trinh d6 ddo tao quy dinh tai Khung trinh d6 Quéc gia Viét Nam.

Céc loai vin bang thudc thAm quyén cong nhan cia S GDDT:

a. Bang tdt nghiép trung hoc co sd.

b. Bing t6t nghiép trung hoc phd thong.

c. Gidy chting nhan hoan thanh chwong trinh gido duc phé théng.

1. Nguyén tic cdng nhin vin bing

1.1. Céng nhan van bé"mg duogc thuc hién theo nhu ciu cua nguoi
c6 van bang, co quan quan 1y vé nhén su hodc don vi quén 1y lao dong khi duogc
su déng ¥ ciia ngudi ¢b van bang.

1.2. Vin bang do co s& gido duc nuéc ngoai cip duoc cong nhan
khi ngudi hoc hoan thanh chuong trinh gido duc bao dam chit luong



theo quy dinh cua nudc noi co s¢ gido duc nude ngoai dat tru s¢ chinh va duge
co quan co tham quyén vé gido duc ciia nudce d6 cong nhan quy dinh tai Picu 4
Thong tu 13.

1.3. Van béng do co so gido duc nudc ngoai cép duge mién thuc hién
thi tuc cong nhan van bang khi dap tmg quy dinh tai Piéu 5 Thong tu 13.

1.4. Co s giao duc dai hoc cédn ctr cac diéu kién quy dinh tai biéu 4 Thong
tu 13 tu danh gia van béng dé su dung trong hoat dong dao tao va tu chiu trach
nhiém trude phap luat vé két qua dénh gia van bang. Trudng hop can thiét, co s¢
giao duc dai hoc yéu ciu nguoi co van b?mg thuc hién thu tuc cong nhan van béng
quy dinh tai Piéu 7 Thong tu 13.

2. Mién thwe hién thi tuc cong nhén vin biang

2.1. Van bang do co s& gido duc nudc ngoai cap cho ngudi hoc dugce cong
nhan dé st dung tai Viét Nam ma khong phai thyc hién thu tuc cdng nhan van
bang gom:

a) Van bang cla co s& gido duc nude ngoai thudc pham vi dp dung
cua hiép dinh, thda thuan vé tuong duong van bang hodc cong nhan 1an nhau vé
vin bing hodc diéu udc qudc té& co lién quan dén van bang ma nudc
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam da ky két do Bd Gido duc va Dao tao
cong bé;

b) Vin bing cua co s& gido duc nude ngoai cap cho ngudi hoc duge Bo
Gi4o duc va Dao tao ctr di hoc bang ngan sach Nha nudc;

¢) Vian bang do co s& gido duc nudc ngoai cap cho ngudi hoc theo
chuong trinh lién két dao tao v&i nudc ngoai tai Viét Nam da duge cép co
thim quyén phé duyét tir thoi diém Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu cta Luat
Giao duc dai hoc (Luat s6 34/2018/QH14 ngay 19/11/2018) c6 hiéu luc
thi hanh.

2.2. Van béng mién thuc hién thi tuc cong nhan phai ddp Gng cac
yéu ciu sau:

a) Tén vian bang phu hop véi quy dinh v van bang cua hé thong gido duc
qudc dan Viét Nam;

b) Thoi gian dao tao va diéu kién tuyén sinh phu hop véi quy dinh
cua Bo Giao duc va Pao tao;

¢) Pao tao theo hinh thuc truc tiép hoac dao tao theo hinh thirc truc tiép
két hop truc tuyén ma thoi luong gidng day truc tuyén khong quéa 30% tong thoi
lwong cua chuong trinh.
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2.3. Viéc mién thuc hién thu tuc cong nhan van bé“mg khong bao gém
viéc xac thuc van béng; cOo quan, td chirc hodc nguoi st dung lao dong
chiu trach nhiém xé4c thuc vin bang trong truong hop can thiét,

3. Trinh tu, thii tuc cong nhén vin bang

Ngudi dé nghi cong nhan van bang cung cap céc thong tin vé van bang
theo mau quy dinh tai Phu luc I Thong tu 13 hodc Phu luc 2 Huéng dan nay
tai Céng dich vu céng truc tuyén cua Bo Giao duc va Pao tao hodc S¢ Gido duc
va Pao tao. Cac minh chimg dé xac thyc vin bang giri truc tiép hodc qua duong
buu dién dén co quan c6 thim quyén cong nhan vin bang.

4. Thoi gian tra két qua

Trong thoi han 20 ngay lam viée ké tir ngdy tiép nhan hd so cong nhan van
bang.

Trudng hop can xdc minh thong tin vé van bang tir co s& gido duc
nude ngoai hodce don vi xac thye nude ngoai, thoi han tra két qua cong nhan van
bang khong vuot qua 45 ngay lam viée ké tir ngdy tiép nhin hd so
cong nhan vin bang.

5. Hity b6 két qua cong nhan vin bang

5.1. Truong hop xdc minh dugc vian bang khong hop phap hodc hd so
dé nghi céng nhan vin bang khong trung thuc, két qui cong nhan vin bang
bi huy bé.

5.2. Thu truéng co quan c6 thim quyén cong nhan vian bang ra quyét dinh
huy bo két qua cong nhan van bang va thu hdi gidy coéng nhén trong d6 néu ro ly
do hity bo, thu hoi.

5.3. Quyét dinh huy bo két qua cong nhan van bing va thu hdi gidy
cong nhén dugc ding tai trén cong thong tin dién tir cua co quan c6 tham quyén
cong nhan vin bang, dwoc giri dén nguoi cd vin bang bi hiy bo két qua
cong nhan, co quan kiém tra phat hién sai pham (néu c6), co quan nguoi co
van bang bi huy bé két qud cong nhan dang cong tac (néu cb) va cic co quan, td
chue c6 lién quan.

II. Céac hoat dong lién két td chirc thi cAp ching chi nang luc ngoai ngir
(NLNN) cua nuwéc ngoai

1. Lién két to chire thi cAp chirng chi NLNN ctia nwéc ngoai

1.1. Chtmg chi nang luc ngoai ngit ciia nude ngoai la van ban xac nhéan két
qua thi nang lyc ngoai ngir do co quan, to chirc, co s¢ danh gia nang luc ngoai
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nglt cua nuwde ngoai cap cho nguoi du thi. Chung chi ndng luc ngoai ngit cua
nude ngoai khong phai la chimg chi ctia hé thong gido duc quoc dan.

1.2. Lién két t6 chire thi cdp ching chi ning luc ngoai ngit ctia nude ngoai
la viéc hop tac gilra co s¢ gido duc, dao tao hodc t6 chitc dugc thanh 1ap va hoat
dong hop phép trong linh vuc gido duc tai Viét Nam (sau day goi la Co s¢ t6 chirc
thi ciia Viét Nam) vdi co quan, td chire, co s& danh gid ning luc ngoai ngft duge
thanh 14p va hoat dong hgp phap & nude ngoai (sau day goi la Co s¢ dénh gia
ning lyc ngoai ngft ciia nude ngoai) thong qua van ban théa thuén hodc hop dong
lién két dé thuc hién mot trong nhitng viée: ding ky du thi, st dung dia diém, to
chtrc thi, danh gia nang lyc ngoai ngtr va cap chimg chi ning luc ngoai ngilt cla
nudc ngoai tai Viét Nam.

1.3. Dbi tuong lién két, hd so d& nghi phé duyét, thi tuc phé duyét, thim
quyén phé duyét, thoi han, gia han, diéu chinh, dinh chi, chdm dut lién két va ché
do bdo cdo thuc hién theo quy dinh cua Chinh phu vé hop tac, dau tu ctia nudc
ngoai trong linh vyc gido duc.

1.4. D& 4n thuc hién lién két to chirc thi cip chung chi ning lyc ngoai
ngit cia nwde ngoai tai Viét Nam cua Co sO td chure thi cua Viét Nam va Co s6
danh gia ning luc ngoai nglt cia nude ngoai (sau day goi la Cac bén lién két)
phai mo ta rd mic do déap ung cac yéu td bao dam chat luong quy dinh tai biéu
3 cua Thong tu 11.

2. Bao dam chat lwgng trong lién két td chire thi cAp ching chi niing
lIye ngoai ngir cia nwdc ngoai

2.1. Chung chi nang lyc ngoai nglt ciia nuwdc ngoai hop phap va co gia tri
st dung phd bién trén thé gigi khi duoc co quan ¢o tham quyén cua nudce st dung
ngon ngit duogce thi cap chimg chi 1a ngdn nglt chinh thirc cong nhan hodc dé xét
duyét hd so nhap cu, nhap quéc tich, cép thi thuc nhap canh cho cong dan cac
nuée ¢b nhu cau dinh cu, lam viée, nghién ciru, hoc tap tai thoi diém phé duyét
lién két to chire thi.

2.2. Co s& danh gia nang luc ngoai nglt cua nudc ngoai cung cap thong tin
vé céc yéu tb bao dam chét luong sau:

a) Pé thi bao dam do tin cdy, tinh chinh xac, khach quan, minh bach, cong
bang trong danh gia ning luc ngoai ngit cua thi sinh; khong vi pham phép luat,
thuan phong, my tuc, van hoa cua Viét Nam; dugc bao mat khi sao in, dong goi,
van chuyén (néu cd), bao quan va st dung; dé thi mau duoc cong bd dé thi sinh
tiép can dé dang, day du;
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b) Quy trinh ding ky du thi, quy trinh t6 chirc thi bao dam chit ché, khoa
hoc, tin cdy, chinh xéc, khach quan, minh bach, cong bang trong danh gia ning
lure ngoai nglr cua thi sinh, ngan ngra va loai bo cac hién tuong gian lan. Quy
trinh dang ky du thi, quy dinh vé du thi, tai liéu huéng dan thi duoc cong bd cong
khai trén trang thong tin di¢n tir chinh thirc va hop phép cta Co s& danh gid ning
luc ngoai nglr ciia nwdc ngoai;

¢) Co sd vat chat, trang thiét bi dé td chuc thi; viéc bao dam an ninh, an
toan, bado mat trudc, trong va sau khi thi;

d) Quy dinh rd rang, chit ché vé doi ngl can b, k¥ thuat vién, nhan vién
clia cdc bén lién két khi tham gia to chie thi;

d) Bang quy doi két qua thi véi Khung tham chiéu chung Chau Au (CEFR)
dugc co quan quy dinh tai khoan 1 Piéu nay c6ng nhan;

e) Két qua thi dugc cong bd kip thai, chirng chi nang luc ngoai ngt duoc
cap dung thoi gian quy dinh, thi tuc cap thém chung chi va viéc tra ctru két qua
thi thudn loi doi véi thi sinh; két qua thi dugc luu trén hé théng dit liéu dé phuc
vu viée xdc thue két qua cua bai thi trong thi han két qua thi con hiéu luc; quy
trinh tiép nhan, giai quyét khiéu nai vé két qua thi rd rang, thuan lgi cho thi sinh;
c6 bién phap hiéu qua dé bao mat thong tin nhéan dang ca nhan.

3. Co s to chirc thi cua Viét Nam cung cip thong tin vé cac yéu td bao
dam chét luong sau:

3.1. Chtic nang td chirc dao tao, boi dudng hoac kiém tra, danh g4 nang
luc ngoai ngitr cua don vi;

3.2. Trang thong tin dién tu chinh thirc, hgp phap cung cap thong tin ddy
du, r6 rang cho thi sinh dang ky du thi va phuc vu cong tac to chie thi, x4c thuc
két qua thi;

3.3. Can bo quan ly cua don vi ¢6 trinh d6 ctr nhan trd [én thudc cac nganh
ngdn ngtt, van hoc va van hoa nude ngoai thude it nhat 01 ngdn ngit ma don vi
c6 lién két t6 chire thi;

3.4. Trong trudng hop str dung can bd coi thi ctia Co sé td chie thi tai Viét
Nam: mdi phong thi phai c6 it nhat 01 can b coi thi 1 giang vién hodc gido vién,
cac can bd cot thi khac phai ¢6 trinh do tir cao dfmg trd 1én va phai duoc tap huan
vé nghiép vu coi thi; c6 doi ngil k¥ thuat vién dép vmg yéu cau sir dung céc thiét
bi phuc vu cho viéc td chire thi; c6 di nhan vién phuc vu viéc td chire thi;

3.5. Dia diém, co s¢ vat chét, thiét bi bao dam dé té chic thi: ¢6 du phong
thi va cac phong chirc nang dé t6 chic thi cac k¥ nang theo yéu cau cua Co so
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danh gid nang luc ngoai ngir ctia nudc ngoai va theo ting dot thi; phong thi bdo
dam cach am, c6 du anh séng, ban, ghé va cac trang thiét bi dé to chirc thi; c6 hé
thdng camera giam sét ghi duge toan bo dién bién cua ca phong thi lién tuc trong
sudt thoi gian thi, dit liéu camera duge luu trit it nhét 02 nim va duoc st dung
theo quy dinh cua phap luat; co6 du cac thiét bi ghi am, phat am, ghi hinh, phén
mém chuyén dung dap tng yéu cdu td chtre thi; c6 thiét bi kiém tra an ninh (cong
tir hodc thiét bi cAm tay) dé kiém soat, ngan chan dugc viée thi sinh mang tai liéu,
dd dung trai phép vao phong thi; ¢6 noi béo quan dd dac cua thi sinh; ¢6 phong
1am viéc ctia hoi ddng thi, truc thi, giao nhan dé thi va bai thi; c6 hom, ti, hay két
sit ¢6 khoa chic chin dé bao quan dé thi, bai thi bao dam an toan va bao mat; co
hé théng méy tinh gdm méy chu, cac may tram, thiét bi bao mat cho hé thong,
thiét bi luu trir dit liéu, thiét bi luu dién, ngudn dién dy phong, cic thiét bi phu
trg bao dam dap ung yéu cau vé k¥ thuat néu to chirc thi trén may vi tinh; trong
trudng hop té chtre thi theo hinh thire trye tuyén, phai c6 di phuong tién, thiét bi,
thiét bi bao mat, c6 gidi phap bao dam an toan thong tin va chdng gian lan hiéu
qua; c6 phong chdm thi (néu thuc hién chdm thi) bio dam an toan, biét 1ap, c6
camera giam sat dugc toan bd dién bién trong qué trinh cham thi, di liéu camera
duoc luu triv it nhat 02 nim va dugc st dung theo quy dinh cua phap luat; khu
vue thi va cham thi (néu thuc hién chim thi) bao dam céc yéu cau an toan, bo
mat va phong chéng chay nd;

3.6. Cong khai, minh bach 1¢ phi thi va céc loai phi khac lién quan dén qua
trinh thi cAp ching chi (néu co); thuc hién gidi trinh v6i xa hoi vé tai chinh va
bio c4o co quan co tham quyén theo quy dinh.

4. Trach nhiém cia cac bén lién két

4.1. Thuc hién ding cam két trong dé 4n lién két to chirc thi cap ching chi
nang luc ngoai nglr ciia nude ngoai dugc phé duyét. Trong truong hop co6 su thay
ddi so véi dé 4n, Cac bén lién két bao cao Bo Gido duc va Pao tao dé xem xét,
quyét dinh diéu chinh.

4.2. T chic dao tao, bdi dudng vé phuong phép va ky ning can thiét cho
d6i ngii can bd quan 1y, coi thi, cham thi (néu c6), ky thuat vién tham gia hoat
dong lién két t6 chire thi cap chimg chi nang luc ngoai ngit ctia nurdc ngoai.

4.3. Luu trit hd so vé hoat dong lién két to chir thi cap chimg chi nang luc
ngoai ngtr cua nudc ngoai theo quy dinh.

4.4. Thong bao bang van ban lich to chirc thi cap ching chi ning lyc ngoai
ngit clia nudc ngodi voi S¢ Gido duc va Pao tao céc tinh, thanh phd tryc thude
Trung uong noi to chirc thi trude 05 ngay tinh dén ngay td chic thi.



4.5. Thuce hién cac nghia vu khac theo quy dinh cta phap luat.
II1. Quin ly viin biang tot nghiép trung hoc co s&, trung hoc phé thong
1. Cap phat vin bang

1.1. Phong Gido duc va Pao tao chiu trach nhi¢m quan ly, bao quan, hoan
thién bang tot nghiép trung hoc co sé va giao vin bang da hoan thién cho céc
trudng trung hoc co s6, cac trudng phod thong co cap trung hoc co s, cac trung
tdm Gido duc thuong xuyén va céc trung tim Gido duc nghé nghiép - Gido duc
thuong xuyén (c6 cap trung hoc co s&) dé phat cho ngudi hoc;

- Lap S6 gdc cép van bang theo dung quy dinh tai khoan 1, Pidu 19 cua
Thong tu 21 (Phu luc I);

- Thoi gian hoan thién va cip bang tt nghiép trung hoc co s& cho nguoi
hoc 1a 75 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh cong nhan tot nghiép trung hoc phd co
SO

- Sau khi 1ap S6 gbc cp van bang, chting chi theo dung quy dinh tai khoan
1, Piéu 19 cua Thong tu 21, Phong Gido duc va Dao tao giao van bang, ching chi
da duoc ghi day di noi dung va ky, déng diu cho cic trudng trung hoc co s, céc
trung tdm Gido duc thudng xuyén va céc trung tam Gido duc nghé nghiép - Gido
duc thudng xuyén (c6 cap trung hoc co s&) dé phat van bang cho ngudi duge cap
bang. Khi thyc hién ban giao VBCC phai 1ap bién ban kiém dém cu thé, chi tiét,
nguoi dugc giao nhiém vy nhan VBCC phai xuat trinh gidy gi¢i thiéu va Chung
minh nhan dan hodc Thé can cudc cong dan.

1.2. i v6i cac trudng trung hoc phd thong, trudng phd thong c6 nhiéu
cap hoc (co cép hoc THPT) thudc So, cac trung tdm Gido duc thuong xuyén,
céc trung tAm Gi4o duc nghé nghiép - Gido duc thudng xuyén:

- Trong thoi gian chd cp van bang cac trudng trung hoc phod thong, cac
trung tdm Gido duc thudng xuyén, cac trung tdm Gido duc nghé nghiép - Gido
duc thuong xuyén cap Gidy ching nhan tot nghiép trung hoc phé thong tam thoi
theo mau xuit ra tir phén mém quan ly thi do B9 Giao duc va Pao tao ban hanh;
cac truong trung hoc co sd, cac trung tdm Gido duc thuong xuyén, cac trung tam
Gi4o duc nghé nghiép - Gido duc thudng xuyén (c6 cap trung hoc co s&) cip Gidy
ching nhan tot nghiép trung hoc co sé tam thoi theo mau xuat ra tir phan mém
quan ly thi do S& Giao duc va Pao tao ban hanh;

- Céc truong trung hoc co s, cac trudng trung hoc phd thong, truong phd
thong c6 nhiéu cap hoc (c6 cip hoc THPT), cac trung tim Gido duc thudng xuyén,
cac trung tAm Giao duc nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén nhén vin bang da
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duoc ghi ddy da noi dung va ky, déng dau theo dung quy dinh tir Phong Gido duc
va DPao tao, tir S& Gido duc va Pao tao dé phét cho nguoi dugce cép van béng.

- Khi cdp phat bang tot nghiép trung hoc co s6, trung hoc phé thong duoc
thue hién tai cac don vi can thuc hién:

+ Ghi céc thong tin cta van bang vao S6 dang bo va phat vin bang cho
ngudi duge cap; yéu cau ngudi duge cép van bang kiém tra ky thong tin in trén
van bang va cho ngudi dugce cép vian bang ky nhan vin bang vao cot ghi chli cia
SH dang bg;

Lueu y: doi véi trieong hop S6 dang b khong cé cét ghi chii thi cho nguoi
duoc cap vin bang ky nhan van bang vao phan con trong ciia 03 cot ghi thong tin
van bang trong Sé déing bo.

+ Néu 1a thi sinh tu do ding ky du thi tai don vi cap phét (khong c6 tén
trong SO ding bd) thi don vi cap phat cho ngudi duge nhan bang ky vao S6 cap
phat bang tot nghiép (duge 1ap riéng danh cho thi sinh ty do) cua don vi;

+ Céc vin bang chua cap phat phai dugc luu gilr, sap xeép ngan ndp, khoa
hoc, thuan tién cho viéc truy xuat, kiém tra dinh ky va bao quan an toan, chong
chay no, méi mot, am moc...

2. Cap ban sao tir s6 gbc
2.1. Biing t6t nghiép Trung hoc pho thong

- Cép ban sao bang tot nghiép trung hoc phd thong tir s6 gbc. Viée cap ban
sao van bang, chimg chi tir s6 goe duge thyuc hign ddng thoi véi viée cap ban chinh
hoac sau thoi diem cép ban chinh;

- Thu tuc cip ban sao bang tot nghiép trung hoc pho thong tir s6 gde dugce
quy dinh tai Piéu 31 cua Thong tu 21 va thuc hién theo quy trinh, thu tuc hién
hanh dugc Cha tich Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh cong bo;

- Noi dung ghi trong ban sao van bang phai chinh xac so vé1 s6 goc;

- Lap S6 cip ban sao van bang tir s6 ge. SO cap ban sao van bang tir sd goc
phai dugc ghi chép chinh xéc, danh sb trang, dong dau giap lai, khong duoc tay
x6a, hodc thuc hién theo dich vu hanh chinh cong dugc ban hanh tai Thanh phé
Ho Chi Minh, tt ca cac hinh thire phai dam bao quan ly chat ché va luu trit vinh
vien;

- Mdi lan cip ban sao vin bang déu phai ghi vao sb cap ban sao van bang
tir s6 gde; phai 1ap sb vao sb cap ban sao, dam bao mdi s6 vao sb cap ban sao duge
ghi duy nhat trén mot ban sao van bang cap cho ngudi hoc;
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- S6 vao s6 cap ban sao van bang tir s gbc duoge lap lién tuc theo tht tu sd
tw nhién tir nho dén 16n theo timg nam tir ngay 01/01 dén hét ngay 31/12; dam
bao phan biét duge s6 vao sd cép ban sao van bang va nim cap ban sao van bang
tir s6 gdc;

- Kinh phi cép ban sao van béng tir 0 géc dugc thuc hién theo quy dinh
hién hanh;

- Lap S cap ban sao bang tot nghiép trung hoc pho thong tir s6 gde (theo
Mau 5).

2.2. Bang tot nghiép Trung hoc co sé&

Phong Gido duc va Dao tao cap ban sao bang tot nghiép trung hoc co s&
tur 6 goc. Viéc cap ban sao van bang tir sd goc duge thue hién dong thoi vai viee
cap ban chinh hodc sau thoi diém cap ban chinh;

- Thu tuc cép ban sao bang tét nghiép trung hoc co s tir s6 gbe duoce quy
dinh tai Piéu 31 cua Thong tu 21 va thye hién theo quy trinh, thu tuc hién hanh
dugc Chu tich Uy ban nhin dan quén, huyén, thanh phd Tha Puc cong bo;

- Khi cip ban sao bang tot nghiép trung hoc co so tir s6 gdc, néu Phong
Gido duc va Pao tao khong c6 ban sd goc cip bang hodc Bang ghi tén ghi diém
dé dbi chiéu (do that lac) thi phai ctr ngudi dén S& Gido duc va Do tao lién hé
sao luu ban gbe dé tra ciru;

- Lap S6 cip ban sao bang tot nghiép trung hoc co sé tir s6 gbc (theo Mau
4) kém theo. S cép ban sao bang tot nghiép trung hoc co s& tir sd gbc phai duoc
ghi chép chinh xéc, danh s trang, déng du giap lai, khong duogc tiy xda, hodc
thuc hién theo dich vu hanh chinh cong dugc ban hanh tai quén, huyén, thanh phé
Tha e, tit ca cac hinh thire phai dam bao quén 1y chit ché va luwu trir vinh vién;

- M&i lan cép ban sao bang t6t nghiép trung hoc co s& déu phai ghi vao sd
cap ban sao van bang tir sd gdc; phai 1ap s6 vao s6 cap ban sao, dam bao mdi s6
vao sO cap ban sao duogc ghi duy nhat trén mét ban sao bang tét nghiép trung hoc
co s& cap cho ngudi hoc;

- S6 vao s cdp ban sao bang tdt nghiép trung hoc co s6 tir s6 gbe duge lap
lién tuc theo thir tw s6 tw nhién tir nhd dén 16n theo ting nam tir ngay 01/01 dén
hét ngay 31/12; dam bao phan biét duoc sd vao sb cip ban sao va nam cap ban
sao bang tot nghiép trung hoc co so tir s6 goc;

- Kinh phi cip ban sao van bang tir s gbc duge thuc hién theo quy dinh
hién hanh.
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3. CAp lai, chinh sira, thu hdi, hity bé vin bang, chirng chi

- Vin bang, chimg chi duge cAp mot lan, trir trudng hop dugc quy dinh tai
khoan 1, Piéu 18 ctia Thong tu 21. Thi tuc cap lai van bang, chimg chi duge quy
dinh tai khoan 3, Piéu 18 ctia Thong tu 21;

- Céc truong hop chinh stra nd1 dung van bang, ching chi dugc quy dinh
tai Diéu 22 cua Théng tu 21; viéc chinh stra ni dung van béng, ching chi duogc
thuc hién bang quyét dinh chinh sira; khong chinh stra truc tiép trong vin bang,
chimg chi. Quyét dinh chinh stra ctia vin bang, chimg chi phai duge luu trong ho
so vin bang, chimg chi. Can ctr quyét dinh chinh stra, co quan c6 thAm quyén cép
van bang, chimg chi ghi day du thong tin vé vin bang, chimg chi, cic ndi dung
duoc chinh sira ctia vin bang, ching chi vao phu luc s6 gbe cap van bang, ching
chi (Phu luc VII). Thu tuc chinh stra ngi dung van bang, ching chi dugc quy dinh
tai Piéu 23 cua Thong tu 21;

- Cac trudng hop thu hdi, hity bo van bang, chimg chi va thim quyén ra
quyét dinh thu hdi, hity bo duge quy dinh tai Diéu 25 ctia Thong tu 21;

- Thu hdi, hity b va diéu chinh ndi dung bing tét nghiép trung hoc phd
thong thudc tham quyén cta S& Gido duc va Dao tao;

- Thu hdi, hity bo va didu chinh noi dung bang tot nghiép trung hoc co s
thudc tham quyén ciia Phong Gido duc va Dao tao;

- Thu hoi, hiy bo va diéu chinh ndi dung ching chi thude thim quyén cua
cac don vi duoc phép cap ching chi trong hé théng chung chi quoc dan.

4. Cong b6 cong khai thong tin vé cAp vin bang, chirng chi trén cong
thong tin dién tir

- Co quan c6 tham quyén cap vin bang, chimg chi xay dung hé théng co so
dir liéu quan ly van bﬁng, ching chi da cép cho nguot hoc dé phuc vu cho viéc
cong khai thong tin vé cap van bang, ching chi;

Thong tin cong bd cong khai vé cép van bang, chimg chi gdm cac ndi dung:
tén van bang, ching chi; ho, chit dém, tén, ngay thang ndm sinh cua nguoi dugce
cAp van bang, chimg chi; sb hiéu va s6 vao sb gbe cip van bang, ching chi; ngay
thang nam cap vin bang, chtmg chi;

Thong tin c¢éng bd cong khai vé cap van bang, ching chi phai dam bao
chinh x4c so v&i s6 gbe cap van bang, chimg chi, phai dugc cap nhat va luu trit
thudng xuyén trén cong thong tin dién tir cia co quan da cap van bang, ching chi;
bao dam d& quan 1y, truy cap, tim kiém va phai tuan thi cac quy dinh cta phap
luat;
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- Viée cong bd cong khai thong tin vé cip, chinh stra, thu hi, huy bo van
bang, chimg chi trén cdng thong tin dién tur duge thuc hién di véi ca vin bang,
chig chi da duogc cap trude ngay Thong tur 21 ¢6 hiéu luc thi hanh.

IV. Trach nhiém cua Sé Gido duc va Pao tao

Tham muu Uy ban nhan dan Thanh phé HS Chi Minh thyc hién quén 1y,
kiém tra, thanh tra viéc in 4n, cép phat van béng, chimng chi theo quy dinh ctia B§
Gido duc va DBao tao; quan 1y viéc str dung phoi, cap phat vin bang, chting chi ddi
Vi cac co & gido duc trén dia ban Thanh phd HO Chi Minh;

S& Gido duc va Pao tao chiu trach nhiém quan 1y, hoan thién bz"mg tot
nghiép trung hoc phé thong:

- Kiém tra viéc ban hanh quy ché quan 1y, bao quan, st dung, cap phat vin
bang, chimg chi; t6 chitc in, cAp phéat van bing, chimg chi diing thdi han theo quy
dinh; xac minh van bing, chimg chi khi ¢6 yéu ciu cla co quan, to chirc, ca nhén;

- Thyc hién thanh tra, kiém tra hoat dong lién két t6 chirc thi cp chimg chi
nang luc ngoai ngir cua nudc ngoai trén dia ban theo dé an 1ién két td chirc thi da
dugc Bo Gido duc va Pao tao phé duyét;

- Quan ly, gidm sat, thanh tra, kiém tra, xtr 1y ky luat cac trung tam, sat hach
truc thude néu vi pham;

- Dam bao co s& vat chat, trang thiét bi, an toan phong chong chay nd trong
viéc in, bao quan phdi vin bang, ching chi theo quy dinh ciia phap lut va 1ap hd
so quén ly viéc cap phat, cép lai, chinh stra, thu hdi, hity bé phéi van bang, chimg
chi theo diing quy dinh.

Trang thiét bi bao quan phéi VBCC gdm: tu, két, gia, ké, ban ghé, may didu
hoa, thiét bi hat am, hit bui, quat thong gio, thudce chéng am moc va diét cac sinh
vat gdy hai. Dinh ky kiém tra viéc bao quan phoi VBCC:

+ Hang thang: kiém tra vé sinh va an ninh khu vue bao quan phéi VBCC;

+ Hang quy: kiém tra chat luong phoi, tinh trang bao quan phdi VBCC;

+ Hang nam: phun thudc diét sinh vat gy hai va bao dudng cac thiét bi
dugc trang bi bao quan phoi VBCC.

S& Gido duc va Pao tao chu tri, phéi hop vé1 cac don vi c6 lién quan lap ho
so mua phoi vin bang, chimg chi tir B Gido duc va Dao tao; dong thoi quan 1y,
cép phat phdi van bang tdt nghiép trung hoc co sé dén cac phong Gido duc va Pao
tao:



13

- Quy dinh viéc 1ap sé vao s6 cap bang nham nhan dang vin bang, ching
chi do co quan in bang dé phuc vu viéc bao mat, nhan dang van bang, ching chi
lam gia;

- T chirc kiém tra, thanh tra viéc quan ly, bao quan va st dung pho1 van
bé'mg, ching chi ddi véi cac phong Gido duc va Dao tao, cac don vi thudc quyén
quan ly;

- Téng hop béo céo tinh hinh quan Iy, st dung phdi vin bang chimg chi vé
B0 Gido duc va PBao tao trude ngay 31 thang 12 hang nam.

2. Trach nhiém caa cac Phong Gido duc va Dao tao

Phong Gido duc va Pao tao chiu trdch nhiém quan ly, bao quan, hoan thién
bang t6t nghiép trung hoc co s va giao van bang di hoan thién cho céc trudng
trung hoc co sg, cac truong phd thong o cap trung hoc co s, cac trung tim Gido
duc thuong xuyén va cac trung tam Gido duc nghé nghiép - Gido duc thuong
xuyén (c6 cap trung hoc co sd) dé phat cho ngudi hoc;

- Sau khi két thuc cong tac xét va cong nhan tdt nghiép trung hoc co s,
Phong Gido duc va Pao tao dang ky mua phoi bang tt nghiép, ban sao phodi bang
t6t nghiép trung hoc co so gui vé S& Gido duc va Pao tao:

+ Vin ban d& nghi cip phoi bang néu rd ndi dung: sd lwong hoc sinh tot
nghiép va minh ching kém theo; s lugng phoi bang dé nghi cp theo sb luong
hoc sinh; s6 luong phdi bang cip bo sung (néu ¢6 phai kém cong vin bd sung);

+ Nguoi nhin phoi VBCC phai c6 gidy gisi thiéu ciia Phong Gido duc va
Dao tao, dam bao cong tac van chuyén phoi tr So Gido duc va Dao tao vé co quan
tuyét dbi an toan, chong that thoat, tham nudc.

- Quan ly viéc sir dung phéi vin bang, ching chi da duoc cap theo quy dinh
va chiu trach nhiém vé viéc cap van bang, chimg chi theo tham quyén;

- Ban hanh quy ché quan 1y, bao quén su dung, cap phat bang tt nghiép
trung hoc co s& ctia don vi theo quy dinh; to chire in, cap phat van bang dung thoi

han theo quy dinh; x4c minh vin bang khi c¢6 yéu ciu cua co quan, t chirc, ca
nhan;

- Pam bao co so vat chat, trang thiét bi, an toan phong chdng chay nd trong
viéc in, bao quan phdi van bang, ching chi theo quy dinh ctia phap luat va 1ap hd
so quan 1y viéc cép phat, cip lai, chinh sira, thu hoi, hiy bo phdi vin bang, ching
chi. B tri khu vuc an ninh, an toan luu giit, bio quan phéi, Bang tét nghiép cb
day du trang thiét bi trong thoi gian chd hoan thién va ban giao, trang thiét bi bao



14

quan phoi, VBCC gom: ti, két, gia, k&, ban ghé, may diéu hoa, thiét bi hut am,
hut bui, quat thong gi6, thudc chdng am mdc va diét cac sinh vat gy hai;

-Pdi voi phoi van bang bi hu hong, in sai, chit luong khong bao dam, chua
str dung do thay d6i mau phoi thi Truéng phong Gido duc va Dao tao phai ra quyét
dinh thanh Iap hoi déng xu ly. Ho1 déng xu ly hop, xem xét va lap bién ban huy
bo ghi 16 s6 lwong, sb hiéu, 1y do hay bo, tinh trang phoi vin bang trude khi bi
huy bo va cach thtic hity bo. Bién ban hity bo phai duoc luu trit vao hd so dé theo
dd1, quan ly;

- Trudng hop phdi van bang bi mét, Trudng phong Gido duc va Pao tao cd
trach nhiém 18p bién ban va thong bdo ngay véi co quan cong an noi gan nhit,
bdo cdo co quan quan 1y truc tiép va bao cdo S& Gido duc va Pao tao;

- Trudng hop vin bang da duoc Truong phong Gido duc va Pao tao ky,
dong dau nhung bi mat trude khi cap cho ngudi duge cip van bang co quan hodc
co s& gido duc dé xay ra mét van bang, chimg chi phai 1ap bién ban, thong bao
ngay véi co quan cong an dia phuong noi co quan hoac co sé gido duc dong tru
sO chinh, bao céo co quan quan ly truc tiép va bao cdo S& Giao duc va Pao tao;

- Bdo cao sb luong phdi vin bang tot nghiép trung hoc co s¢ da s dung;
36 luong van béng tot nghi¢p trung hoc co s& da cép trong nim (theo Mau 1) vé
S& Gido duc va DBao tao trude ngay 15 thang 12 hang nam (qua Phong Khao thi
va Kiém dinh chit luong gido duc). Pinh ky kiém tra viéc bao quan phéi VBCC:

+ Hang thang: kiém tra vé sinh va an ninh khu vue béao quan pho1 VBCC;
+ Hang quy: kiém tra chit lugng phdi, tinh trang bao quan phoi VBCC;

+ Hang nam: phun thudc diét sinh vat gy hai va bao dudng céac thiét bi
duoc trang bi bao quan phoi VBCC.

3. P6i v6i cac truong pho thong thude S, cac trung tim Gido duc
thwong xuyén, cac trung tim Gido duc nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén,
cac to chire va ca nhén c6 lién quan dén hoat dong lién két to chire thi cap
chirng chi ning luc ngoai ngir ctia nwée ngoai tai Viét Nam; to chirc thi va
cAp chitng chi ing dung cong nghé thong tin

- Béo quan va luu git an toan cac van bang chua cap phat va hd so cap phat
theo quy dinh. Pinh ky kiém tra viéc bao quan VBCC:

+ Hang thang: kiém tra vé sinh va an ninh khu vure bio quan VBCC;

+ Hang quy: kiém tra chit luong, tinh trang bao quan VBCC;

+ Hang nam: phun thudc diét sinh vét giy hai va bao dudng cac thiét bi
duogc trang bi bao quan VBCC.
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- Ban hanh quy ché quan 1y, bao quan, sir dung, cap phat vin bang; quy ché
phai quy dinh rd trich nhiém cua timg bo phan, ca nhan va ché tai xur Iy khi dé
xay ra vi pham;

- Pam bao co s& vat chat, trang thiét bi, an toan phong chdng chay nd trong
viéc bao quan van bang, ching chi va hd so cép phat, quan 1y van bang, ching
chi theo quy dinh ctia phap luat. Trang thiét bi bao quan VBCC gém: tu, két, gia,
k¢, ban ghé, may diéu hoa, thiét bj hat 4m, hut bui, quat thdng gié, thudc chéng
am mdc va diét cac sinh vat gay hai;

- Béo c4o s6 lwong vin bang, chimg chi di cap trong nim (theo Mau 1) vé
S¢ Gido duc va Pao tao trude ngay 15 thang 12 hang ndm (qua Phong Khao thi
va Kiém dinh chat luong gido duc).

- Co quan, to chirc, ca nhan chiu trach nhiém in phoi, quan 1y, cap phat hoac
str dung van bang, chimg chi co trach nhiém phéi hop, tao diéu kién thuan lgi cho
cong tac kiém tra, thanh tra;

- Co quan, td chirc, ca nhan c6 cac hanh vi vi pham theo quy dinh s& bi xur
1y theo quy dinh cta phap luat;

Pé cong tac quan 1y viée cAp phat vin bang, ching chi duge thuc hién chit
ché va dung quy dinh, S& Gido duc va Pao tao d& nghi Thu trudng cac don vi co
sO gido duc, cac td chitrc va ¢4 nhéan co lién quan dén hoat dong lién két t6 chirc
thi cép chung chi nang luc ngoai ngir cia nudc ngoai tai Viét Nam; t6 chire thi va
cap chung chi ung dung cong nghé thong tin nghiém tic thuc hién. Trong qui
trinh thuc hién, néu c6 khé khan, vudng mic, cac ¢4 nhan, td chirc, cic co sG g1do
duc lién hé v41 Phong Khao thi va Kiém dinh chat luong gido duc, S& Gido duc
va Dao tao dé kip thoi hudng dan, giai quyét./..
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